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1 Introduccién

El 1 de julio del 2017 entra en vigor la versidn 3.3 de la factura, todos los contribuyentes,
personas fisicas o morales, deben emitir factura por los actos o actividades que se
realicen, por los ingresos que perciban o por las retenciones de contribuciones que

efectten.

Capturar los requisitos de las facturas de acuerdo con lo que establecen las
disposiciones fiscales.

El proceso de certificacion del SAT a la factura es en linea.

El presente documento, muestra la funcionalidad del portal de facturacion EDIMex
para proporcionar el servicio de generacién de factura.

2 Requerimientos minimos del equipo

Se recomienda utilizar las siguientes versiones y navegadores:

Bajio No. 203 - 202, Col. Roma Sur, Deleg. Cuauhtémoc, México D. F. 06760
Tels. 5687-15 57, 5669-0463
Pagina Web: www.edimex.com.mxx



http://www.edimex.com.mxx/

edimex

* Edge 40.15063.0.0 Windows 10

= Internet Explorer 11.413.15063.0 Windows 10, Windows 8, Windows 7
= Internet Explorer 10.0.9200.16384 Windows 8.1, Windows 7

=  Chrome 59.0.3071.115 Windows 10, Windows 8, Windows 7

= Firefox 53.0.2 Windows 10, Windows 8, Windows 7

= Firefox 54.0.1 Windows 10, Windows 8, Windows 7

= Safari9.1.310S 10.9.5, 10S 10.10.5

Es importante que tomes en cuenta que, esta aplicacion te permite generar, consultar,
recuperar una Factura, ademas también te da la opcidn de obtener representaciones
impresas.

3 Acceso al portal

Ingresa al Portal www.edimex.com.mx, en el mend, opcién Usuarios facturacions.3,
ingresar tu usuario y contrasefa.

€ 3 C | ® Noesseguro | wwwedimex.com.mx LR

USA Website =
Intercambio Electrénico de Datos Vis Web Oficina Mapa delsitio Pagos

edimex

Facturacion Consulroria
Inicio Nosotros Edimex GPS

Electronica Ingenieria

" Bienvenido a EDI Mex
oot M,
o,
' 7
Se encuentra en el portal de Electronic Data Information
W exico S.A_de CV., donde encontrara soluciones de Ingresar
acuerdo a las necesidades de su empresa. Lo invitamos a

hacer el recorrido por nuestro Sitio y conozca todos los Para ingresar debes proporcionar los siguientes datas
beneficios que ponemos a su disposicion para un mejor
desarrollo y presencia competitiva de su negocio.

En EDI Mex le ofrecemos servicios y productos basados _

EDI Mex - Produccion v

en las tecnologlas de informacion mas relevantes en el

contexto actual, las cuales se convertiran en una eficiente
herramienta para un mejor desempefio de su empresa, obteniendo mejores
rendimientos y beneficios

Cambiar Contrasefia
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- @ Esseguro | https/ediedimex.com.mx/edi2/Account/Ingreso?RetumUrl=%2fedi2 7

Usuario no autenticado
Informacién

T
ed I m ex \v/ Bienvenido, proporcione su usuario

y contrasena

Bienvenido a EDI Mex Usuaris

Electronic Data Interchange (EDI por sus siglas en inglés), es JAVIERDIAZA1
como se le conoce al sistema para el Intercambio

Electrénico de Datos. s
Contrasefia

Es un sistema por medio del cual dos o mas entidades
intercambian informacion en archivos electrénicos, esto es:

® Un emisor envia un decumento a un receptor, quien
a la vez puede emitir una o varias respuestas Iniciar
basdndose en otro archivo, de tal manera que el

sistema es bidireccional Olvidé su Contrasefia?
Esta informacién (archivos csv, txt, xml, etc.), tanto la

que se envia como la que se recibe, esta previamente Contéctenos al correo soporte@edimex.com_mx para
determinada por un “mapa” o *layout”, y los archivos cualquier duda o comentario

pueden ser enviados entre ambas entidades ya sea

nor medin de un FTP. red de valor arresadn. VPN.

Para generar tu cfdi debes contar con certificados de sello digital vigentes (CSD)
generados a partir de la FIEL.

(5] 00001000000301113265 09/07/201...  Certificado de seguri... 2KB
D CSD_RGL130517HCT_20131022_175124.5dg 09/07/201...  Archivo SDG IKB
CSD_SUCURSAL_RGL130517HCT_20131022_174914 09/07/201...  Archivo KEY 1KB

4 Configurar certificados para facturacién del emisor

Selecciona la opcidn de Herramientas y elige Configuraciones, localizados del lado
superior de la pantalla, con la finalidad de registrar tus Certificados para la generacion
de facturas.

. X
- @ Esseguro | hitps://edi.edimex.commx/ediZ ﬂ']
= # Inicio B Buzén CFDIi ~ $ Facturacién « # Herramientas ~ = ‘ﬂ JAVIERDIAZA1 | Salir G I
@ Clientes
Bienvenido
7.010 & Productos y Servicios
0 Documentos.
7.005 , B
e $ Lista de Precios
7.000
Total: 7 B Empresas
5995 Recibidos/Enviados Tipos de Documentos
& Usuarios
6.990
of Configgraciones
0 0 7
Mensajes Recibidos Mensajes sin le Mensajes Enviados
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- @ https://ediedimex.com.mx/edi?/FacturacionTools/Configuraciones

T

# Inicio

edimex

JAVIER FERNANDO DIAZ
ANGELES (&

ID: 1452
Alias : JAVIER FERNANDO DIAZ ANGELES

Logo:

& Buzdn CFDI

$ Facturacién - /& Herramientas «

Datos de contacto

Medio electrénico

Direccién
© Fiscal Calle LORENZO BOTURINI
Nomero interior ACC D NUmero exterior
260 Colonia TRANSITO Municipio
CUAUHTEMOC Ciudad MEXICO C.P,

06820 Z @
Telefono
Ll 57408185 Extension  [ES—]
Ell 57408185 Extension zFa
Usuarios

= a8 javierpiazai | salire

Emision de factura

Configuraciones

Esquema de facturacién: Razén Unica
© Timbrar en

Folios disponibles para facturar: 3 produccién: SI

Certificados &
© No. Certificado:
00001000000407689619
Fecha Vigencia: 03/10/2017 11:17:00 a.m.
Fecha Vencimiento: 03/10/2021 11:17:00
am.

Regimenes fiscales
© Personas Fisicas con Actividades
Empresariales y Profesionales @

a. Enla opcidén Configuracion de datos emisor, puedes registrar o actualizar tus datos
segun sea el caso, en el campo Régimen fiscal, selecciona de la lista el régimen bajo el

cual tributas.

5 ¢Como registrar a tus clientes?

En el mend Herramientas selecciona la opcidn Clientes.

Haz clic en el botdn Nuevo Cliente para iniciar un registro.

- @ https://ediedimex.com.mx/edi2/FacturacionTools/Configuraciones

T ¥

# Inicio

edimex

JAVIER FERNANDO DIAZ
ANGELES (&

1D : 1452
Alias : JAVIER FERNANDO DIAZ ANGELES

Logo:

& Buzdn CFDi ~

$ Facturacién - 4 Herramientas v

I W Clisntes

& Productos y Servicios
Datos de
§ Lizta de Precios
Medio electrénici
BEmpresas
Direccién
o Fiscal Calle &g Usuarios
Numero int
260 Colonia
CUAUHTEM
06320 @

o Configuraciones

Telefono
Clll 57408185 Extension  ER-]
| 57408185 Extension EQ-]

Usuarios

= a0 javierpiazat | salirs

Emision de factura

Configuraciones

Esquema de facturacién: Razén Unica
© Timbraren

Folios disponibles para facturar: 3 praduccién: SI
Certificados (&
© No. Certificado:
00001000000407689619
Fecha Vigencia: 03/10/2017 11:17:00 a.m.
Fecha Vencimiento: 03/10/2021 11:17:00
am.

Regimenes fiscales
© Personas Fisicas con Actividades
Empresariales y Profesionales @

Toma en cuenta, que para cada cliente debes registrar su RFC en mayusculas de forma
obligatoria y el Nombre o Razén Social.
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Recuerda que en caso de que tu cliente sea un residente en el extranjero, deberas
Incluir la residencia fiscal y capturar su ndmero de registro de identidad fiscal en
REFERENCIA, capturar también el rfc para Extranjeros XEXX010101000 y para Venta al
Publico en General el RFC: XAXX010101000.

@ Esseguro | httpsy//ediedimex.commx/edi2/FacturacionTools/Receptores

Cliente

Razén Social Razén social calle calle

RFC RFC Numero Exterior Numero Exterior

Clave de cliente Clave de cliente Nimero Interior Numero Interior

Téléfono Téléfono Referencia Referencia

Correo Correo Electronico Colonia Colonia
Electrénico

Municipio Municipio

Addenda - Seleccione --

Localidad Localidad

Pais * México

Es importante mencionar que en la versidn 3.3, valida que el RFC de tu cliente esté
registrado y no esté cancelado en los controles del SAT.

6 Generar Factura

Para generar la factura selecciona del menu Facturacidn, la opcién Nueva Factura.
Datos del Emisor

Se encuentra pre llenado con tu informacidn, por lo que solo selecciona el tipo de

comprobante, ya sea Nueva Factura, Recibo de Némina, Recibo de Honorarios, Recibo
de Arrendamiento, Recibo de Fletes o Nota de Crédito, segun corresponda.
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- @ Esseguro | hitps//edi.edimex.commx/edi2 ﬁl

d’-:-‘ # Inicio Buzén CFDi ~ $ Facturacion # Herramientas ~ = ‘ﬂ JAVIERDIAZA1 | Salir =
$ Nueva Factura ¢
Bienvenido
B  Nuevo Recibo de Némina
0 Documentos.
—_—
6
J— Nueve Recibo de Honorarios
4
Total: 8 # Nuevo Recibo de Arrendamiente | —tm}

) \ Recibidos/Enviados Tipos de Documentos

8 Nuevo Recibo de Fletes

0
Oct07 00:00 Oc 0:00 Oct03 120 Oct1000:00 Oct1012:00  Ocr il
=5 Nueva Mota de Crédito 00:00
0 8
Mensajes Recibidas Mensajes sin leer Mensajes Enviados
EDI = Bandeja de Entrada EDI ® Negociaciones

Da clic en Nueva Factura para continuar donde debes capturar los siguientes datos:

0,

% Moneda: Moneda utilizada en la transaccion

7

¢ Tipo de cambio: Tipo de cambio en caso de ser moneda extranjera.

RS

% Método de pago: Pago en una sola exhibicién (PUE) o Pago en parcialidades o
diferido (PPD). (este ultimo en préximos dias se libera)

- @ Esseguro | hitps://edi.edimex.com.mx/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple 1}'

d? A Inicio B Buzén CFDIi ~ $ Facturacién « & Herramientas = Aﬂ JAVIERDIAZA1 | Salir G

Generar nueva factura

*

Lista de Emisores: Emisor:

JAVIER FERNANDO DIAZ ANGELES - DIAJ6506207G2
: JAVIER FERNANDO DIAZ ANGELES

Informacién general

FACTURA SIMPLE 11/10/2017 ‘ Moneda - ‘ Condiciones de pago

A x v

‘ Forma de pago - Tipo de cambio | Personas Fisicas con Actividades Empresa... ™

01 - Efectivo

02 - Cheque nominativo

CFDI"s relacionados

03 - Transferencia electrénica de fondos
Tipo de Relacien| 04 - Tarjeta de crédito -
J
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- & Esseguro | hitps//ediedimex.com.mx/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple ﬁ'l

df;-“ # inico B BuzéncCFDI~  § Facturacién~  # Herramientas « =0 a8  javierpiazA1 | Salir®
e l I I l eX Lista de Emisores: Emisor:
Generar nueva factura JAVIER FERNANDO DIAZ ANGELES o ‘ DIAJ6506207G2
JAVIER FERNANDO DIAZ ANGELES
Informacion general
FACTURA SIMPLE 11/10/2017 | Moneda - | Condicicnes de pago

A x| | cheque nominativo x| | Personas Fisicas con Actividades Empresa... *

MXN - Peso Mexicano

MXV - México Unidad de Inversion (UDI)

‘ Tipo de Relacién v ‘ °

Cuando se trate de pagos en parcialidades o diferidos, anexa el CFDI relacionado.

- & Esseguro | https;//edi.edimex.com.mx/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple ﬂvl
J { il ) r J

CFDI" s relacionados

CFDI"s relacionados

Sustitucion de les CFDI previos x v

Serie Folio uuip Tipo Fecha Total

+ CFDI's Relacionados

Datos del cliente

Nombre o Razén social RFC Uso CFDI
X .
Razon Sfia - RFC Cliente Uso CFD!
|+ Cliente

Datos del Receptor.

Captura los tres primeros caracteres de la Razdn Social de tu cliente o puede agregarlo
desde +Cliente
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- @ Esseguro | https://edi.edimex.com.mx/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple

Datos del cliente

Nombre o Razén social RFC

Uso CFDI
‘ Razon Social - | RFC Cliente Uso CFDI v
‘ED\ ‘
The results could not be loaded.
Conceptos
Clave Concepto Cantidad Precio unitario Importe Unidad Opciones
+ Concepto
Comentarios subtotal
0.00
= °
0.00 -
.
.
Agrega el RFC de tu cliente y el uso del CFDI:
- & Essegurc | https:/edi.edimex.com.mx/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple ﬁl
Datos del cliente
Nombre o Razén social RFC Uso CFDI
Razon Social v EDIO60704HS1 Uso CFDI a
+ Cliente |
EQUIPO de compuiG y accesorios .
Equipo de transporte
Conceptos :> Gastos de transportacion escolar obligatoria
Clave Concepto Cantidad Precio unitario
Gastos funerales.
+ Concepto Gastos médicos por incapacidad o discapacidad
Honararios médicas, dentales y gastos hospitalarios. .
Comentarios
0.00
= °
0.00

Conceptos

Para Conceptos y da clic en + Concepto para registrar tu producto o servicio.
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m | https://edi.edimex.com.mx/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple
jombre ¢ Razon socia RFC Tso CFDT
‘ Razon Social - | RFC Cliente ‘ Uso CFDI - |
+Cliente
Conceptos
Clave Concepto Cantidad Precio unitario Importe Unidad Opciones
+ Concepto
Agregar Concepto
Comentarios subtotal
0.00
VA
0.00
Descuentos
0.00

a. Clave del Producto o Servicio. Selecciona la clave del producto, al comenzar a
escribir en la aplicacion, esta despliega el Catalogo de Productos del SAT ya
cargado en la aplicacion EDIMex Factura 3.3 y elige la clave que coincida con tu

producto o servicio, con las cuatro primeras letras introducidas.

MO | https://edi.edimex.commx/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple ﬁ]
ombre 6 Razon social RFC Uso CFOIT
| Razon Social - ‘ REC Cliente | Uso CFDI v ‘
+ Cliente
Conceptos
Clave Concepto Cantidad Precio unitario Importe Unidad Opciones
- 0.00 0.00 0.00 Unidad - ®
‘mmm ‘
01010101 - No existe en el catdlogo
60101010 - Kits de matemiticas para subtotal
bachillerate 0.00
VA
0.00 °
Descuentos —

b. Cantidad: Cantidad de bienes o servicios aplicables a cada concepto.
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mc; | https://edi.edimex.com.mx/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple
lombre 0 Razon social m: JSDEFH
| Razon Socia v| REC Cliente ‘ Uso CFD!  INF x
+ Cliente " Sehamodificade la descripcién del
concepto.

Conceptos
Clave Concepto Cantidad Precio unitario Importe Unidad Opciones
01010101 xT No existe en el catalogo PAQUETE DE TORTILLAS DEH ml 0.00 0.00 Unidad .| B
+ Concepto
Comentarios = subtotal
- 0.00
VA
0.00 °
Descuentos —_—
c. (Clave unidad: Escribe las tres primeras letras de la descripcion de la clave

aplicable a cada concepto y selecciona la opcién deseada. El Catadlogo de Claves
de Unidad también esta pre cargado en la aplicacion EDIMex Factura 3.3.

f

M | https://edi.edimex.com.mx/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple
ombre 6 Razon social RFC Tso CFOI
[ usocro -

| Razon Socia -] RFC Cliente
+ Cliente
Conceptos
Clave Concepto Cantidad Precio unitario Importe Unidad Opciones
01010101 v No existe en el catdlogo PAQUETE DE TORTILLAS DE H 10.00 10.00 100.00 Unidad L
E48
+ Concepta
E48 - Unidad de
servicio
Comentarios subtot,
100.00
VA
0.00 °
Descuentos —

d. Enlasiguiente pantalla debes seleccionar el tipo de impuesto:
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_ & Esseguro | hitps:;//ediedimex.com.mx/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple ﬂ'.
jombre o0 Razon social m: lm

| Razon Socia - | RFC Cliente ‘ Uso CFDI - ‘
+ Cliente
Conceptos
Clave Concepto Cantidad Precio unitario Importe Unidad Opciones
01010101 x v No existe en el catalogo PAQUETE DE TORTILLAS DEH 10.00 10.00 100.00 Unidad de serv... x ~ ‘ hdd
Detalle Concepto | Ve/Editer detalle
+ Concepto
Click aqui para agregar los
Comentarios Subtotal impuestos o ver los detalles.
100.00
IVA
0.00 °
Descuentos —_—

= TRASLADO
= RETENCION

& Esseguro | hitps;//edi.edimex.commy/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple

Detalles Concepto

Clave Producto Descripcién

01010101 No existe en el catalogo PAQUETE DE TORTILLAS DE HARIP

Aduana Numero Pedimento

Aduana 99 99 9999 9999999

Tipo Impuesto Tasa o Cuota Importe Impuesto

| seleccionar | | Tipo impuesto 0.00

[

Retencion
[«

Valor Unitario

10.00 10.00

Al seleccionar el tipo de Impuesto, se despliega el listado de los Impuestos ya con la
tasa correspondiente, para que puedas elegir la requerida por tu producto o servicio.
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@ Esseguro \ https://edi.edimex.com.mx/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple

Detalles Concepto

Clave Producto Descripcién

01010101 No existe en el catdlogo PAQUETE DE TORTILLAS DE HARIM

Aduana Numero Pedimento

Aduana 99 99 9999 9939933

Tipo Impuesto Tasa o Cuota Importe Impuesto

Traslado x ‘ ‘ Tipo impuesto 0.00

4= "
Fimplesto

ISR 0 - 0.350000 Tasa

- IVA 0.000000 Tasa
Cantidad r Unitario

VA 0.160000 Tasa
10.00 0.00
VA 0 - 0 160000 Tasa

Después de registrar la informacién correspondiente al impuesto, tipo de factor, tasa o
cuota e importe, selecciona el botén Guardar. En automatico, la aplicacion te presenta
el total de tus impuestos trasladados en el panel derecho.

Conceptos
Clave Concepto Cantidad Precio unitario Importe Unidad Opciones
01010101 il No existe en el catdlogo PAQUETE DE TORTILLAS DE H 10 10 100 Unidad de serv..x v | *0
+ Concepto
Comentarios Subtetal
100.00
IVA
16.00
Descuentos
0.00
Total
116.00

Consulta en este enlace http://200.57.3.46:443/PyS/catPyS.aspx la clave del producto o
servicio a facturar.
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Guardar Borrador

Da clic en guardar para almacenar temporalmente tu borrador, si requieres modificar,
validar y/o generar posteriormente tu cfdi.

Los borradores se guardan hasta por 72 horas antes de generarlos y sellarlos.

&« - C l @ Esseguro | https/edi.edimex.com.mx/edi2/FacturacionCFDI/NuevoCFDISimple [©] ﬁl
d'-}‘ # Inicio & Buzén CFDi ~ $ Facturacion = # Herramientas ~ = a8 jauerpiAzAT | salirs
eaimex s doEmisores: Emisor
Generar nueva factura AVIER FERNANDO DIAZ ANGELES . DIAJ6506207G2

JAVIER FERNANDO DIAZ ANGELES

Informacién general

FACTURA SIMPLE L o201 | | Moneds - Condiciones de pago
October 2017
A ] ‘ | Tipe | Personss Fisicas con Actividades Empresariales .. ¥

Su Mo Tu We Th Fr Sa

24 2 3
‘ 1 2 3 5 ‘

CFDI’s relacionados L | 11 4
|

Para finalizar con la generacién de tu Factura, oprime el botdn de guardar y timbrar.

Subtotal

100.00

VA

16.00

IEPS

0.00

Descuentos

oo EDITAR :}. °

Total T
GUARDAR ¢
116.00
GUARDAR Y TIMBRAR [t~ o
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En Buzdn, elige la opcidn Enviados y descarga los archivos XML y PDF (representacion

impresa).

F EDI Mex | Mensaje (CFDI) - Google Chrome

I @ Esseguro | https://edi.edimex.com.mx/edi2/Fact

Bandeja de enviados

De: JAVIER FERNANDO DIAZ
ANGELES

Para:

0

- [m] X Bandeja de Enviados x
uracionBuzon/FacturaMensajelnfo?idMens: gDocum... &
% $ CFDi P
ST,
DE TRABAJADORES DE Recibido: 11/10/2017 06:03:42 ISSGR = I:GAM
am - .8

PASCUAL,S.C.L
2

Buscar

e Reenviar (%) Copiar (2)Registiar pago @ Cancelar

[ Descargar Xm! [8 Descargar PDF

= Impresion

Q

Comprobante Fiscal Digital por Internet

/UUID ~ Estatus  Importe

$600.00
AD COOPERATIVA

SCUALS.CL

78-30F4F420C6BD

$2,688.00

lAL PUBLICO

Fecha
Factura

Total
$55,657.00

Fecha
Recepcién

1171042017
06:03:39
am.

07102017
11:19:28

Opciones

-

-

En Caso de que tu factura ya haya sido timbrada pero notes errores o el cliente no sea
al que estd destinada, cuentas con la opcién de Cancelar para que hagas la cancelacién

del cfdi en la aplicacion sin

Glosario

= CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet, actualmente Factura.

necesidad de ingresar a la pagina del SAT.

= Emisor: Persona fisica o Moral que proporciona la factura por alguna operacién.
* Factura: Comprobante Fiscal Electrénico de operaciones como Ingreso, Egreso,
Traslado, N6émina o Pago.

= |EPS: Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios.
= |SR:Impuesto Sobre la Renta.

= |VA: Impuesto al Valor Agregado.

» Receptor: Persona Fisica o Moral que recibe la factura por algtn concepto.
* RFC: Registro Federal de Contribuyentes.
= XML: Archivo electrdnico en formato de guiones, generado por EDIMex CFDI

Web como factura.
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